固定资产调拨流程图
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如果不涉及归口调拨跳过
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调入资产归口审核


（资产归口管理员）








不同意





在本院处内归口间调拨，不需要院部领导批





调出资产归口审核


（资产归口管理员）





三联：资产调入方保存





二联：资产管理科审核保存





一联：资产调出方保存





调入院处核查确认、同时指定新的保管人


（院处资产管理员）





完成





调入方院、处领导审批


（院处领导）





双方单位资产管理员签字确认后交由各自院处领导审批签字盖章


（院处领导）





调出方登记资产调拨单


（院处资产管理员）





资产管理系统内发起调拨





如只在本院处内调拨，则跳过接收院部接受





在本院处内保管人使用部门变化，登记后直接生效完成流程
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